Hilfe! Word macht mit mir was es will

Hat Sie das Word Programm auch schon bis zur Weissglut gebracht, weil es standig die Aufzah-
lungszeichen auf jeder neuen Zeile einflgt, oder in jeder neue Zeile den ersten Buchstaben gross
darstellt? Samtliche Umstellungen in den Voreinstellungen haben nichts gefruchtet?
Autokorrektur heisst das Zauberwort. Hier lassen sich all die lieben Helferlein steuern.
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Waorter zdhlen...
AutoZusammenfassen...
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| AutoKorrektur...

Anderungen nachverfolgen
Dokumente zusammenfiihren...
Dokument schitzen...
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Zur Nachverfolgung kennzeichnen...

Seriendruck-Manager
Umschlage...
Etiketten...
Adressbuch...

Makro
Vorlagen und Add-Ins...
Anpassen...

Die beiden erwahnten Helfer lassen sich wie unten dargestellt deaktivieren.
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dhrend der Eingabe

E Zwei GRoRbuchstaben am WOrtanfang korrigieren
("] Jeden Satz mit einem GroRbuchstaben beginnen

E Wochentage immer grnl'&sk.\reiben

g Wihrend der Eingabe ersetzen
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_! Automatisch Vorschlage aus dem Warterbuch verwenden
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AutoKorrektur

AutoKorrektur | AutoFermat wihrend der Eingabe | AutoText

AutoFormat |

Wahrend der Eingabe Gbernehmen

1 Uberschriften
E Rahmen
E Tabellen

] Automatische Aufzihlung
] Automatische Nummerierung

Wihrend der Eingabe ersetzen k

E “Gerade Anfiihrungszeichen® durch ,,typographische*
™ Englische Ord; zahlen (1st) hochstell

g Konzeptsymbole (--) durch formatierte (—)

E *Fett* und _kursiv_ durch Normalformatierung

E Internet- und Netzwerkpfade durch Hyperlinks

Wihrend der Eingabe isch ersetzen

g Listeneintrag wie vorherigen formatieren
E Formatvorlagen basierend auf Formatierung definieren

( Abbrec

hen) E—BH




