
Anleitung Zarb 
1.  Öffne das Programm Word 

2.   Wenn der Projektkatalog nicht angezeigt wird, wählst du 
Projektkatalog im Menü Datei. 

 

 

 

 

 

3.  Klicke auf das Bild mit dem Namen Zarb3.dot. 
 
 
 
 
Eventuell musst du noch auf  
das Seitenlayout umschalten. 

 

 

 

4.  Die Werkzeugleiste von Zarb erscheint oben im Fenster.  

 

 
Zuerst musst du den Text schreiben oder in das Dokument kopieren. 

 
Die Icons führen zu Werkzeugen, mit denen der Test verändert werden kann. 
Auf den nächsten Seiten findest du Erklärungen und Beispiele zu einigen der 
Werkzeuge. 

 

 

 

 

 



Zarb Einstieg: WORD Datei ProjektkatalogZarb3.dot 

B Buchstaben 
Buchstaben: alle Vokale als Lücke 

Vorgehen: Text aktivieren, Icon drücken. 
Optionen für die einzelnen Buchstaben setzen, die als Lücke angezeigt 
werden sollenl. 

 

«G_t_n M_rg_n, Fr__ B__r, s_nd S__ d_nn n_ch n_cht _bg_r__st?»-«G_t_n T_g, Fr__ 

K_rn! N__n, w_r v_rr__s_n d__s_s J_hr __n_g_ T_g_ sp_t_r. _ch w_r _b_n»__f d_m 

R__sb_r_ _nd h_b_ m_r Pr_sp_kt_ f_r _ns_r_ F_r__nr__s_ g_b_n l_ss_n“.  

 

 

BG  Buchstabengruppen 
Buchstabengruppen als Lücke: z, tz 

Vorgehen: Text aktivieren, Icon drücken. 
Optionen für die Buchstabengruppe setzen, die als Lücke angezeigt 
werden soll. 

«Guten Morgen, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige Tage später. Ich war eben auf dem 

Reisbüro und habe mir Prospekte für unsere Ferienreise geben lassen. Ein erfahrener 

Reiseleiter hat mich sehr gut beraten. Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? Was planen 

Sie für dieses Jahr? Eine Kreu__fahrt oder gar eine Flugreise nach Afrika?» - 

«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein Mann ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

__u Hause.» 

 

 

C Cloze-Text  (Vorsicht, setzt Cursor auf Uhr, nur mit Beenden 
zu reseten) 
Wörter oder Wortteile als Lücken 



«Guten Morgen, Frau Beer, _ _ _ _  Sie denn noch nicht _ _ _ _ _ _ _ _ _ ?»-«Guten Tag, 

Frau Kern! _ _ _ _ , wir verreisen dieses Jahr _ _ _ _ _ _  Tage später. Ich war _ _ _ _  auf 

dem Reisbüro und _ _ _ _  mir Prospekte für unsere _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  geben lassen. Ein 

erfahrener _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  hat mich sehr gut _ _ _ _ _ _ _ . Und Sie? Sind Sie _ _ _ _ _  

reisefertig? Was planen Sie _ _ _  dieses Jahr? Eine Kreuzfahrt _ _ _ _  gar eine 

Flugreise nach _ _ _ _ _ _ ?» - 

«Nein, denken Sie, wir _ _ _ _ _ _ _ _ _  überhaupt nicht. Mein Mann _ _ _  ja ständig 

unterwegs und _ _ _  geschäftlich schon die halbe _ _ _ _  bereist. Da erholt er _ _ _ _  in 

den Ferien lieber zu _ _ _ _ _ .» 

 
( 19 Ersetzungen) 
 
Bitte richtig einsetzen: 
Ferienreise | für | sich | einige | eben | ist | oder | abgereist | Nein | sind | schon | 
Reiseleiter | habe | verreisen | beraten | Afrika | Welt | Hause | hat |  
 
In der richtigen Reihenfolge: 
sind | abgereist | Nein | einige | eben | habe | Ferienreise | Reiseleiter | beraten | schon | 
für | oder | Afrika | verreisen | ist | hat | Welt | sich | Hause |  
 
 

  Lücke für angeklicktes Wort 

Vorgehen: Wörter einzeln anklicken und umwandeln. 
 

«Guten Morgen, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige Tage später. Ich war eben auf dem 

Reisbüro und habe mir _ _ _ _ _ _ _ _ _  für unsere Ferienreise geben lassen. Ein 

erfahrener Reiseleiter hat mich sehr gut beraten. Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? 

Was planen Sie für dieses Jahr? Eine _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  oder gar eine _ _ _ _ _ _ _ _ _   

nach Afrika?» - 

«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein Mann ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

zu Hause.» 

 
 



 Lücken aus fettgedruckten Wörtern 
Lücken für fette Wörter 

Vorgehen: Gewünschte Wörter auf fett setzen (-b), Icon drücken. 
Optionen für die Ausgabe der Lösung wählen 
 

«Guten Morgen, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige ____ später. Ich war eben auf dem 

Reisbüro und habe mir Prospekte für unsere Ferienreise geben lassen. Ein erfahrener 

Reiseleiter hat mich sehr gut beraten. Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? Was planen 

Sie für dieses Jahr? Eine __________ oder gar eine _________ nach Afrika?» - 

«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein ____ ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

zu Hause.» 

 
Bitte an der richtigen Stelle einsetzen: 
Mann | Tage | Kreuzfahrt | Flugreise |  
 
In der richtigen Reihenfolge: 
Tage | Kreuzfahrt | Flugreise | Mann |  
 
 

 Lückenform ändern (sehr praktische Fumnktion) 
Durchgehende Linie, Linie bestimmter Länge 

Vorgehen: Text markieren, Icon drücken. 
Optionen wählen: Laufweite (Sperrung) ändern auf 0 pt. ergibt eine 
durchgehende Linie 

 

 
«Guten Morgen, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige Tage später. Ich (sein) __________ eben 

auf dem Reisbüro und habe mir Prospekte für unsere Ferienreise geben lassen. Ein 

erfahrener Reiseleiter hat mich sehr gut beraten. Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? 

Was (planen) __________ Sie für dieses Jahr? Eine Kreuzfahrt oder gar eine Flugreise 

nach Afrika?» - 



«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein Mann ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

zu Hause.» 

 

 Wort rückwärts 
Angeklickte Wärter rückwärts schreiben 

Vorgehen: Wort  markieren, Icon drücken 

 

N E T U G :   _ _ _ _ _  Morgen, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»- 

 

 

 Text rückwärts 
Den ganzen Text rückwärts schreiben, verschiedene Optionen  

Vorgehen: Text markieren, Icon drücken 

 .netareb tug rhes hcim tah retielesieR renerhafre niE .nessal nebeg esierneireF eresnu 

rüf etkepsorP rim ebah dnu orübsieR med fua nebe raw hcI .retäps egaT eginie rhaJ 

seseid nesierrev riw ,nieN !nreK uarF ,gaT netuG« 

 

 

 Text schütteln 
Reihenfolge der Sätze schütteln 

Vorgehen: Text markieren, Icon drücken 
Optionen für die Ausgabe der Lösung angeben 

Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? Was planen Sie für dieses Jahr? Eine Kreuzfahrt 

oder gar eine Flugreise nach Afrika?» 

 

Bitte die Sätze ordnen! 

 a) Eine Kreuzfahrt oder gar eine Flugreise nach Afrika?»  
 b) Sind Sie schon reisefertig?  



 c) Was planen Sie für dieses Jahr?  
 d) Und Sie?  
 

Lösung: 1d), 2b), 3c), 4a) 

 
 

 Wortliste erzeugen 
Fette Wörter als Liste darstellen 

Vorgehen: Gewünschte Wörter auf fett setzen, Icon drücken 
Optionen für die Ausgabe der Lösung angeben 

 

«Guten Morgen, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige Tage später. Ich war eben auf dem 

Reisbüro und habe mir Prospekte für unsere Ferienreise geben lassen. Ein erfahrener 

Reiseleiter hat mich sehr gut beraten. Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? Was planen 

Sie für dieses Jahr? Eine Kreuzfahrt oder gar eine Flugreise nach Afrika?» - 

«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein Mann ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

zu Hause.» 

 
 
Ferienreise 
Kreuzfahrt 
Morgen 
Reiseleiter 
Welt 
 
Zahl der Wörter:  5 
 
 

 Multiple Choice 
Fragen zu einem Text eingeben, Darstellung als Frageblatt 

Vorgehen: Text markieren, Icon drücke. 
Optionen für die Anzahl Antworten wählen, Fragen eingeben 



«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein Mann ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

zu Hause.» 

 

1 . Wie macht die Familie Kern Ferien? 

 a) Eine Kreuzfahrt 

 b Eine Flugreise 

 c) gar nichts 
 



 
 
 

 Kreuzwörter aus Liste: 
senkrechtes Wort vorgegeben. Aufwändig 

Ferien 
Ferienreise 
Flugreise 
Kreuzfahrt 
Mann 
Prospekte 
Reisbüro 
Reiseleiter 
Tage 
Welt 
 
1              
  2            
    3          
   4           
    5          
   6           

 
Senkrecht: FERIEN 
 
1 K R E U Z F A H R T    
  2 T A G E        
    3 P R O S P E K T E 
   4 R E I S B Ü R O   
    5 W E L T      
   6 M A N N       

 



 

 Krisscross aus Liste 
Aus einer Liste von Wörtern ein Rätsel erzeugen 

Vorgehen: Wörterliste markieren, Icon drücken. 
Optionen eingeben 

Ferien 
Ferienreise 
Flugreise 
Kreuzfahrt 
Mann 
Prospekte 
Reisbüro 
Reiseleiter 
Tage 
Welt 
 
 

  1 F                         
           2 M   3 P           

4 K                  
                         
                         
                    5 R     
     6 F             
                         
                         
                  7 W   8 T 
                         
                          
                          
                           
            9 F              
          10R          
                           
                           



                           
                           

 
Waagerecht: 
 4. KREUZFAHRT 6. FLUGREISE 7. WELT 10. REISBÜRO 
Senkrecht: 
 1. FERIENREISE 2. MANN 3. PROSPEKTE 5. REISELEITER 8. TAGE 9. FERIEN 
 

 1 F                         
  E         2 M   3 P           

4 K R E U Z F A H R T         
  I         N   O           
  E         N   S           
  N             P     5 R     
  R   6 F L U G R E I S E     
  E             K     I     
  I             T     S     
  S             E   7 W E L 8 T 
  E                   L   A 
                      E   G 
                      I   E 
                      T     
            9 F         E     
          10R E I S B Ü R O   
            R               
            I               
            E               
            N               

 
 

 Wortsuchrätsel aus Liste 
Versteckte Wörter suchen 



Vorgehen: Wörterliste zuerst mit der Funktion Wortliste aus einem Text erzeugen 
Liste markieren, Icon drücken 
Optionen für die Füllzeichen wählen 

Ferien 
Ferienreise 
Flugreise 
Kreuzfahrt 
Mann 
Prospekte 
Reisbüro 
Reiseleiter 
Tage 
Welt 
 
 
H Z F L U G R E I S E 
K U U P J P R P B V B 
P R O S P E K T E W D 
R E I S E L E I T E R 
F E R I E N I L L L W 
B R E I S B Ü R O T X 
G B U A D T A G E R G 
V F F N Q P M A N N C 
F E R I E N R E I S E 
Y K R E U Z F A H R T 

 
 
In diesem Suchrätsel sind  10 Wörter versteckt. 
Die Wörter sind:  1. REISELEITER 2. FERIENREISE 3. KREUZFAHRT 4. PROSPEKTE 
5. FLUGREISE 6. REISBÜRO 7. FERIEN 8. WELT 9. TAGE 10. MANN 
 
 
Duplikat ohne Füllbuchstaben: 

  F L U G R E I S E 
           

P R O S P E K T E W  
R E I S E L E I T E R 
F E R I E N    L  
 R E I S B Ü R O T  
     T A G E   
      M A N N  

F E R I E N R E I S E 
 K R E U Z F A H R T 

 



 

 Kammrätsel aus Liste 
gemeinsamer Buchstabe: e 

Vorgehen: Wörterliste zuerst mit der Funktion Wortliste aus einem Text erzeugen 
Liste markieren, Icon drücken 
Optionen für die Ausgabe wählen 
Gemeinsame Buchstaben wählen 

Ferien 
Ferienreise 
Flugreise 
Kreuzfahrt 
Mann 
Prospekte 
Reisbüro 
Reiseleiter 
Tage 
Welt 
 
1                
  2              
    3            
    4            
    5            
6                
    7            
   8             
    9            

 
Lösung:  
 1)FLUGREISE   2)TAGE   3)FERIENREISE   4)FERIEN   5)REISBÜRO   
6)PROSPEKTE   7)WELT   8)KREUZFAHRT   9)REISELEITER   
 
1 F L U G R E I S E       
  2 T A G E          
    3 F E R I E N R E I S E 
    4 F E R I E N      
    5 R E I S B Ü R O    
6 P R O S P E K T E       
    7 W E L T        



   8 K R E U Z F A H R T   
    9 R E I S E L E I T E R 

 
 

 Kryptogramm 
Geheimwörter erzeugen 

Vorgehen: Wort markieren, Icon drücken 
Optionen für die Ausgabe wählen 

Wort: Ferienreise 

KJWNJSWJNXJ 
 
Kodierschlüssel: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 
Rotation um 5 Stelle(n). 
 

 Jeder 2. Buchstabe  

Vorgehen: Wort markieren, Icon drücken 
Optionen für die Ausgabe wählen  

Wort: Flubreise 

bFullungjrdesifsfe 
 
Es gilt nur jeder 2. Buchstabe! 
 
 

 Anagramm 
Wörter einzeln markieren und umwandeln 

Vorgehen: Wort markieren, Icon drücken 
Optionen für die Ausgabe wählen. 
Lücken mit der Funktion Lückenform ändern formatieren 

«Guten M G R O E N :  _ _ _ _ _ _ , Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-

«Guten Tag, Frau Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige Tage später. Ich war 

eben auf dem Reisbüro und habe mir S P O R K T P E E :  _ _ _ _ _ _ _ _ _   für 

unsere Ferienreise geben lassen. Ein erfahrener Reiseleiter hat mich sehr gut beraten. 



Und Sie? Sind Sie schon reisefertig? Was planen Sie für dieses Jahr? Eine Kreuzfahrt 

oder gar eine Flugreise nach Afrika?» - 

«Nein, denken Sie, wir verreisen überhaupt nicht. Mein Mann ist ja ständig unterwegs 

und hat geschäftlich schon die halbe Welt bereist. Da erholt er sich in den Ferien lieber 

zu Hause.» 

 
 

 Wort schütteln mit Lücke 
Wörter einzeln anklicken und umwandeln 

«Guten Morgen, Frau ( e r e B ) _ _ _ _ , sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten 

Tag, Frau Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige Tage später. Ich war eben auf 

dem Reisbüro und habe mir ( e t r s p P k o e ) _ _ _ _ _ _ _ _ _  für unsere 

( i e s e n F i e e r r ) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  geben lassen 

 

 Wort schütteln ohne Lücke 
 
«Guten gonrMe, Frau Beer, sind Sie denn noch nicht abgereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kern! Nein, wir verreisen dieses Jahr einige eagT später. Ich war eben auf dem 

Reisbüro und habe mir Prospekte für unsere ieenseiFrre geben lassen.  

 
 

 Satz schütteln 
 
Schüttelsatz: Bitte die Wörter ordnen! 

Beer, | Sie | Morgen, | sind | abgereist?» | nicht | «Guten | noch | Frau | denn |  
 
 

 Schlangentext 
Text ohne Wortabstände, verschiedene Optionen 

GutenMorgenFrauBeersindSiedennnochnichtabgereist 



 

Schlangentext mit Schlangenlinien 

-

«G U T E N T A G F R A U K E R N N E I N W I R V E R R E I S E N D I E S E S J A H R

E I N I G E T A G E S P Ä T E R .  I c h  w a r  e b e n  a u f  d e m  R e i s b ü r o  u n d  

h a b e  m i r  P r o s p e k t e  f ü r  u n s e r e  F e r i e n r e i s e  g e b e n  l a s s e n .  

E i n  e r f a h r e n e r  R e i s e l e i t e r  h a t  m i c h  s e h r  g u t  b e r a t e n .  

U n d  S i e ?  S i n d  S i e  s c h o n  r e i s e f e r t i g ?  W a s  p l a n e n  S i e  f ü r  

d i e s e s  J a h r ?  E i n e  K r e u z f a h r t  o d e r  g a r  e i n e  F l u g r e i s e  

n a c h  A f r i k a ? »  -  

 
 

 Fehlertext mit Lösungswort 
Fehler erzeugen, verschiedene Optionen 

«suten Morgen, Frau Beer, sicd Sie denn noch nicht abhereist?»-«Guten Tag, Frau 

Kurn! Nein, wir verreisen lieses Jahr einige Tage später. ech war eben auf dem  

 

Der Text enthält  6 Fehler (falsche Buchstaben). Die Fehler ergeben das Lösungswort 

"schule". 

 

 
 


