
Formularblock erzeugen
Von einem Formularblock lassen sich neue Dokumente mit dem Namen Dokument xx abziehen, 
die neu gescihert werden müssen.
Das Original wird dabei nicht verändert.

1. Original im Finder einmal anklicken.

2. Ablage -> Information anklicken.

Anklicken

Programm, mit dem das Dokument geöffent werden soll.
Wenn der Computer nicht weiss, wie er ein Dokument 
öffenen soll oder das falsche Program nimmt, lässt sich das 
hier einstellen.

Formular ändern:
Die Option Formularblock deaktivieren, das Dokument anpassen und unter 
einem neuen Namen wieder als Formularblock sichern.

Microsoft Word
In Word können Dokumente als Dokumentvorlage gespeichert werden.
Diese Vorlagen werden im Vorlagenordner des Programms gesichert und 
müssen dort belassen werden.
Sie sind im Projektkatalog unter Eigene Vorlagen zugänglich.


