Bilder einsetzen in Word e ETTRETT

1. Offne das Word-Textdokument
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2. Wahle Einfugen-> Textfeld >
3. Ziehe mit der Maus ein Textfeld auf, das etwa so gross ist wie das Bild sein soll.
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5. Es erscheint eine Dialogbox

Wahle zuerst Farben und Linien
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Klicke unter dem Titel Linie auf Farbe. — E— 7
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Wahle dann oben in der Dialogbox Layout. e
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Klicke dann unten in der Box auf OK

Das Texifeld hat nun keinen Rand mehr und verdrangt den Text.



6. Fahre wieder auf den grauen Rand, bis das Handchen erscheint. Du kannst jetzt das Bild mit dem

Handchen an eine passende Stelle ziehen.

Wenn das Bild keinen grauen Rand mehr hat,
musst du in das Textfeld klicken und dann mit
der Maus sorgfaltig Uber den Rand fahren, bis
das Handchen erscheint.

Klicke dann an dieser Stellle, und der graue
Rand kommt wieder zum Vorschein

7. Klicke in das Textfeld, so dass die Textmarke blinkt.

Wahle dann Einfugen-> Bild-> Aus Datei.
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Es erscheint eine Dialogbox, in der du das Bild suchen musst.
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8. Klicke dann unten in der Dialogbox auf Einfugen.

Das Bild wird in das Textfeld eingesetzt. ——————————p»
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Sichere das Dokument und drucke es aus.

4 s

EERNm R nichr

Eausn
i stan
A=140
i5chl
¢ und
Qyund
¢ Hufj
i Fellf
:5 man

i Esel

: Haro




